Informationen und Anmeldung
Uber das Gymnasium Borghorst
Herr Beismann
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Eweckverband
&ltenberge | Horstmar | Laer
Merdwalds | Steiafurt

Kooperation
Volkshochschule +
Stadt. Gymnasium Borghorst

Tastschreiben am Computer
fur Schulerinnen und Schuler
ab der 7. Jahrgangsstufe




Tastschreiben am
Computer

Inhalt:

— Erarbeitung der Bedienung der Tastatur

— Ubungen zur Steigerung der Anschlagszanhl

— DIN-Regeln 5008

— Grundlagen eines Textverarbeitungsprogramms
— Abschlussprifung

Ziel:

Die Schulerinnen und Schuler sollen die Tastatur
nach dem 10-Finger-System bedienen kdnnen.
Sie sollen Texte nach den vorgeschriebenen
DIN-Normen gestalten kdnnen und die Grund-
funktionen eines Textverarbeitungsprogramms
anwenden kénnen.

Nach erfolgreicher Teilnahme an der Abschluss-
prufung (nach den Richtlinien der IHK) wird ein
benotetes Zeugnis ausgestellt.

Ort/Dauer:
EDV-Raum des Stadt. Gymnasiums Borghorst
20 Tage a 2 Unterrichtseinheiten, 1x wéchentlich

Teilnehmerzahl/Kosten:
mindestens 10 Schilerinnen/Schiuler
Preis: 72,00 EUR statt 96,00 EUR

(Die bendétigte Literatur wird in der ersten Stunde
bekannt gegeben ca. 14,00 EUR.)

Zahlungsbedingungen:

Gesamtpreis fallig 3 Wochen nach Unterrichts-
beginn. (Bei Einzugserméchtigung wird der Betrag
3 Wochen nach Kursbeginn abgebucht.)

Termine

Kurs-Nr. 6360BO:
dienstags, ab 22. Sept. 2009, 14.00—15.30 Uhr

Kurs-Nr. 6361BO:
dienstags, ab 22. Sept. 2009, 15.30— 17.00 Uhr

Kurs-Nr. 6362BO:
mittwochs, ab 23. Sept. 2009, 14.00— 15.30 Uhr

Kurs-Nr. 6363BO:
mittwochs, ab 23. Sept. 2009, 15.30— 17.00 Uhr

Kurs-Nr. 6364BO:
donnerstags, ab 24. Sept. 2009, 14.00— 15.30 Uhr

Kurs-Nr. 6365BO:
donnerstags, ab 24. Sept. 2009, 15.30— 17.00 Uhr

Kurs-Nr. 6366BO:
freitags, ab 25. Sept. 2009, 14.00— 15.30 Uhr
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Anmeldung

Uber das Gymnasium Borghorst

Klasse:

Hiermit melde ich mich zur Arbeitsgemeinschaft

Tastschreiben

(Kurs-Nr. / Kurzbezeichnung der Veranstaltung)

(Name, Vorname) (Geburtsdatum)
(StralRe) (Haus-Nr.)
(PLZ, Wohnort) (Telefon)

(Ort, Datum und Unterschrift)

-bei Minderjéhrigen Unterschrift des/der Erziehungsberechtigte-

an.

Einzugsermachtigung

Hiermit erméchtige ich, s
(Name, Vorname)

Sie widerruflich, die von mir zu entrichtende Kurs-
gebuhr fur die Volkshochschule des Zweckverban-
des Steinfurt zu Lasten meines Kontos

bei

(Konto-Nr.) (Bankleitzahl)

einzuziehen.

(Bank, Sparkasse)

Wenn mein Konto die erforderliche Deckung nicht
aufweist, besteht seitens des kontofiihrenden
Kreditinstitutes keine Verpflichtung zur Einldsung.

(Ort, Datum, Unterschrift)



